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ooo <TypисTическaя кoMIIaния МAHДAPИH)

I. oбпrие пoЛoжения

1. Пoлoжение o пrpсoнaлЬнЬIx дaнньж кЛиенToB ooo кТypистинескaя кoМпaниЯ
Мaндapин> (дaлее кПoлoжение>) paзpaбoтaнo B сooтвеTcTBии с федеpaльнЬIМ зaкoнoм Jф 152.
ФЗ от 27.07.2006 кo пеpсoнaльнЬIx .цaннЬtх)' Tpyдoвьlм кoдексoМ Poссийскoй Федepaции,
пoстa}IoBлениеМ Пpaвительствa PФ }.lb 78l oт 17.1I.2007 ''oб yтвеpжДении Пoлoжения oб
oбеспечении безoпaснoсTи пеpсoнaлЬньtx .цaннЬIx пpи иx oбpaбoTкr B инфopмaциoннЬIx
систеМax пеpсoнaЛЬнЬIх дaннЬIx'' и инЬIМи нopMaTиBIIьIМи пpaBoBЬIМи aкTaМи Poссийокoй
Федеpaции в сфеpе oбpaбoтки' зaщиты' Пrpе.цaчи пеpсoнirлЬнЬIх,цaннЬIх.

2' Haстoящим Пoлoжением oПpе.цrляеTся пopядoк пoлyЧения, oбpaбoтки' хpaнения,
ПеpеДaЧи уt лtoбoгo .цpyгoгo испoЛЬЗoBal{ия ПеpсoнurлЬнЬtx .цaннЬIx кJIиенToB ooo
кTypисти.rескa,l кoмпaния Мaндapин > (дaлее кoпеpaтop>).

3. I{ель нaсToящегo ПoлoжеtlиtЯ _ зaщиTa IIеpсoн.UIЬньIx .цaннЬж кJIиеIIToB oпеpaтopa oт
нeсaнкциoниpoвaннoГo .цoсTyIIa и pшгл?IЛeHИЯ. ПеpсoнaльнЬIе дaHI{ЬIr Bсег,цa яBлЯIoTся
кoнфиденциaльнoй, сTpoгo oхpaняеMoй инфopмaцией.

4. [ля целей HaсToящего Пoлoжения ПpиМеняIoTоЯ сЛедyющие TеpМины и oпpе.целения:
Пеpcoнальньtе dанньtе _ лlo6aя инфopмaциЯ, oTIIoсяЩaЯcЯ к oпpе.целеннoМy физиuескoмy

лиЦУ (клиентy), неoбxoдимaя oпеpaтopy в сBязи с oкaзaниrм тypистическиx'
пocpеДническиx' BoзМrзднЬIх yслyг, B ToM числе егo фarr,tилИя' уINIЯ' oTчеоTBo, Гo.ц, Mесяц, ДаrTa

и МесTo poж,цrния, aдpес' семейнoе, сoциaлЬнoе' иN,{yщесTBеннoe пoЛo}кениe, oбpaзoвak|vIe,
пpoфессия' .цoхo.цЬI, .цpyгa,I инфopмaция.

Обpабomка nеpcoнсlльньtх dанньtх - Дeiцcтвия (oпеpaции) с пеpсoнaЛЬнЬIМи .цaннЬIМи,
вкЛючiш сисTеМaTизaциIo, нaкoплеtll{е' xpaнение' кoмбиниpoBaIIие' yToчнeниe (oбнoвление,
изменение), иcпoльзoBaAIvIe, pacпpoсTpal{ение (в тoМ чиcле пеpeдaнy), oбезличивaIII1e,
блoкиpoвaние' y}lичToжение Пеpсo}IaJIЬнЬж .цaIIHЬIx.

Защumа nepcoнаJlьных dанньlх - ДeЯTeлЬнoсTЬ ylloлнoМoчeнных Лиц пo oбеспечениIo c

пoМoщЬЮ ЛoкaлЬнoгo pегyлиpoвaния Пopя.цкa oбpaбoтки пеpсoнaJlЬных .цaнньIХ И

oбеспечение opгaнизaциoнtlo-Tехническиx меp зaщиTЬI инфopмaции oT нrПpaвoМеpнoгo

.цoсTyПa, yничтo}кения, мoдифициpoвaния' блoкиpoвaния, кoПиpoBaIIия' пpе.цoсTaвлeъ|u|Я'

рaсПpoсTpaЕeНИЯ.
КoнфudeнцuаЛьнocmь nеpcoнаЛьных dанньtх - oбязaтеЛЬнoе .цля сoблю.цения тpебoвaние

не .цoпyскaTЬ paсПpoсTpaнения ПеpсoнzrлЬнЬш .цaннЬгх без сoГлaсия сyбъектa пеpсoнaЛЬнЬIx
.цaннЬIx ИЛИ нaJIИчия инoГo зaкoннoгo oсIIoBaIIиЯ.

Общеdocmуnньtе nеpсoнальньIe dанньtе _ пеpcoн€rлЬнЬIе .цaннЬIe, ДoсTyII нeoгpaниЧеннoгo
кpyгa лиц к кoTopЬIМ пpе.цoсTaBлrI{ с оoгЛaсия сyбъектa Пrpсoн.rльнЬIx .цaннЬIх или нa
кoТopые B сooTBеTсTBии с федеpaльньIМи зaкoнaМи paспpoсTpal{яеTся тpебoвaние сoблrо.цения
кoнфиденциilЛЬнocTи'

II. oбщие тpебoвaния пpи oбpaбoтке пеpсoнaлЬHьIx ДaннЬгx клиrI{ToB
и гapaнТии их 3aщиTЬI



5. B целяx oбеспечения пpaB И свoбoд ЧелoBекa И гpa}к,цaнинa oпеpaтop 
'1yпoлнoМoчrнные иМ лицa пpи oбpaбoтке пеpcoнaJIьI{ЬD( дaнньIx клиенTa oбязaньr сoблro.цaть

сле.ц}тoЩие oбщие тpебoвaния:
5. 1. oбpaбoTкa llrpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬн клиrнтa Мo}кrТ oсyщесTвJUITЬся искЛюЧиTелЬнo

B целЯх oбеспечения сoблro.цения зaкoнoB и иньIx нopМaTиBIIЬж пpaBoвЬIx aкToB' oбeспечения
личнoй безoпaснoсти, И oбеспечения сoxpaннoсти иМyщеоTвa oпеpaтopa' испoЛнения
oбязaтельсTB пеpеД клиентtlМи oпеpaтopa пo дoгoBopaМ нa oкaзaние Typистичrских yсЛyг.

5.2. ОбpaбoTкa пеpсoнtlJlЬIlЬIx .цaнньD( МoхtеT oсyщеcTBJUITьсЯ .цля cтaTисTичеcкиx или
инЬtх нarшьIх целей пpи yсЛoBии oбязaтелЬнoгo oбезличивaния пеpсoнt}лЬньIХ.цaннЬIx.

5.3. Пpи oПpе,целrнии oбъемa и сo.цеpхtat{ия oбpaбaтьIвaеМьIx ПrpсoIIaJIЬI{ьIх ДaнньIx
oпеpaтop,цoлх(ен pyкoBoдстBoBaTься Кoнститyцией Poссийскoй Фeдepaции, Tpyдoвьrм
кo.цeксoМ PФ и иньrми федеpaльнЬIМи ЗaкoнaМи.

5.4. ИнфopМaция o пеpсoIIaJIЬнЬIх .цaнньIx клиенTa пpе.цoсTaBляrтся кЛиенToМ yсTllo'
либo пщем зaпoлнеHI4Я paзII|4чIlЬIх aнкеT, oпpoснЬIх JIисToB' писЬМеннЬIx BoЛеизъявЛeниЙ,
кoтopЬIr xpaнятся B личнoМ ДeЛe И|ИЛИ пpиЛaгaloTся к дoгoBopy нa oкaзaниr Typистичeскиx
cлyг. Если пrpсoI{aJIьI{ьIе .цaннЬIе клиентa Boзмoжнo ПoлyЧиTЬ Toлькo y тpетьeй стopoнЬI, To

клиент .цoл}кен бьtть yведoМЛrн oб этoм не Менее чrМ зa тpи paбoниx дня и oT IIегo дoЛжнo
бьtть пoлуrенo ПисЬМeннoе сoгЛaсие (либo ПисЬМеннЬIй oткaз), кoTopoe клиеЕIT ДoЛ}кен .цaTЬ в

TечrHие ПЯ"tLI paбovиx дней с МoМrl{Ta пoЛyчrния сooTBеTcTByIoщегo yBедoМления. B
ПисЬМrннoМ yBе.цoMлеI{ии неoбxo.цимo сooбщить клиенTy o цrляx, пpе.цпoлaгaеМьIx
исToЧникaх и спoсoбax Пoлyчения пеpсoнaлЬнЬждaннЬж' xapaкTеpе по.цЛежaщиx пoЛуrеrrитo
ПеpсoнaлЬнЬж дaнHЬIх и пoсJIе,цсTBияx oTкaзa кJIиенTa 'цaTь писЬМеннoe сoглaсиr нa иx
пoлyчениr.

5.5. oпеpaтop Hе иMrеT пpaBa пoЛyчaTЬ и oбpaбaтьlBaTЬ пеpсoIIaJIЬI{ЬIе дaннЬIr кЛиентa
кaсaloщиeся paсoвoй' нaциoнaльнoй пpинa,цJIежнoсTи, пoлитическиx BзгЛя.цoB' pеЛигиoзнЬж

'1ЛИ филoсoфских yбеждений' сoсToяния з.цopoвЬя, И чaстной )кизни. B слyЧaЯx'
неПoсрr,цсTBrI{нo сBязaнньtx с BoпpoсaМи- oкtlзaниЯ TуpL|cTИческих ycJlyг B сooTBеTcTBии co
стaтьей 24 Кoнститyции Poссийскoй Федepaции paбoтoдaтель BПpaBr ПoЛyчaTЬ И

oбpaбaтьlвaTь.цaннЬIе o ЧaсTIIoй жизни paбoтникa тoлЬкo с eгo писЬМеннoгo сoГЛaсия.
5.6. oпеpaтop rrе иМеет пpaBa IloлyЧaтЬ и oбpaбaтьrвaTЬ IlrpсoнaЛьньIr .цaннЬIе клиеI{Ta

o rгo члеI{сTBе в oбществеt{нЬIх oбъе.циненI4ЯX I4IIИ eгo пpoфсoroзнoй .цеЯTеЛЬнoсти, без eгo

сoглaсия' зa исклIoЧениel\,lслyчaев, flpеДyсМoтpeннЬIx федеpaльнЬIМи зaкoнaМи.
5.7. Пpll' ПpИlяЯT|4!| pеrшений, зaTpaгиBaloщиx иI{TеpесЬI кJIиеHтa, oпеpaтop не иМееT

ПpaBa oсIIoBЬIBaTЬсЯ нa ПrpсoHzrльнЬж ,цaнныx кJIиентa' пoлyченнЬIx исклюЧиTrлЬнo B

pеЗyлЬTaTе их aBToМaTизиpoBaIrной oбpaбoтI<уII4IIИ эЛeкTpoннoгo пoлyЧrния.
5.8. Зaщитa пеpcoнaлЬнЬIx.цaннЬD( клиентa oT llrпpaвoмrpнoгo их испoлЬзoвaния или

yTpaTЬI дoЛжнa бьlть oбеспеченa зa счеT сpе.цсTB oпepaтopa и B пopЯ.цке' yсTaнoвленнoМ

федеpaльнЬIМ зaкoнoМ.
5.9. oбpaбoTкa пеpсoнaЛЬнЬIx.цaннЬIх oсyщесTBЛЯe.IcЯ }Ia oснoве пpинциПoB:

- зaкoннoсти целей и спoсoбoв oбpaбoтки пеpсoнzrлЬнЬIх.цaI{нЬIx и дoбpoсoBесTI{oсTи;
- сooтBrтсTBия цrЛей oбpaбoтки п.еpсoнtlлЬt{ЬIх .цaннЬIx цеJUIM' зapaнeе oпpе.целrннЬIМ и

зIUIBленнЬIМ пpи сбopе ПrpсoнiшIЬнЬж.цaннЬж' a TaкNtе пoJIIIoмoчиям oпеpaтopa;
- сooTBrTcTв;уlЯ oбъемa И хapaкTrpa oбpaбaтьIвaеMЬIх пеpcoнaлЬнЬIх .цaннЬIx' спoсoбoв
oбpaбoтки пеpоoнaлЬнЬж Дaнныx целяМ oбpaбoтки пеpоoнaлЬнЬIx,цaннЬж;
- .цoстoBеpl{ocTи пеpcoIIaJIьнЬIx .цaннЬIx, их .цoсTaтoчнoсти NIЯ целей oбpaбoтки,
не.цoпyсTиМoсTи oбpaбoтки пеpсoнaлЬнЬж Дaнньпс, избьtтoчнЬIх пo oTIIoЦIению к цrляМ'
зaяBленнЬIМ пpи обopе пеpсoI{aJIЬI{Ьш .цaнньн;
- нeДoпyсTиМoсTи oбъе.цинения сoздaннЬtx для неcoBМeсTиМЬIx Мrж.цy сoбoй целей бaз

.цaннЬIx инф opм aциoнньIх сиcTеМ IIеpсoIIaJIЬнЬIx .цaннЬIx.
5.10. B слyчiшx' пpе,цyсМoтpеннЬIх федеpaльнЬIМи зaкoнaми, oбpaбoTкa ПеpсoнaJIЬнЬIx

.цaннЬIx oсyщrсTвляется ToлЬкo с сoглaоия B ПисЬменнoй фopме кЛиентa. Письменнoе
сoГЛaсие нa oбpaбoткy сBoих пrpсoIIaJIьIlЬIx.цaнIIЬD(.цoлжнo BкЛIoчaTь в себя:

- фaмилиro, Y!N|Я' oтчrствo (если имеется), aДpес' нoМеp oснoвнoгo .цoкyN(rI{Ta,

y.цoсToBеpяЮщегo ЛиЧtIoсTЬ, сBе.цrния o ,цaTr BЬI,цaЧи yкa3allнoгo .цoкyмrнTa и BЬI.цaBIIIеМ еГo

opгaне;



- нaиМrнoвaъII7e kI aдpес oпеpaтopa, пoJlyчaющегo сoглacие paбoтникa (клиентa);
- цеЛЬ oбpaбoтки пrpcoнaлЬньrx дaнньIx;
. пеpеченЬ пеpсoнt}льньIx .цaнньIх, нa oбpaбoткy кoTopЬIх дaeTся сoглaсие сyбъектa

пеpсoIIaJIЬнЬж дaIIнЬж ;

- пеpечrнь .цействий с пеpсoнaЛЬнЬIМи ,цaннЬIМи' нa сoвrpшение кoTopЬIx .цaеTся
сoглaсие' oбщее oписaнии исПoЛьзyемьIx oпеpaтopoМ спoсoбoв oбpaбoтки пrpсoнaJIЬнЬIх

.цaннЬж;
- сpoк, B Tечение кoтopoГo действyет сoглaсие' a Taкже Пopя.цoк егo oTзЬIBa.

III. Хpaнениr и испoлЬзoBaние пеpоoнaлЬнЬTх дaннЬIx paбoтникoB' клиенТoB

6. Bсе .цoкyМrнTЬI, сoдеpжaщие пеpсoнaЛЬнЬIе .цaннЬIr клиeIITa (кoпии .цoкyМеIlToB'
yдoсToBеpяЮщих ЛиЧнoсTЬ, личнЬIх дoкyМентoв (.Циплoм, вoенньtй билет, Bo,циTелЬскoе

yдoстoвеpение' зaгрaничньtй пaспopт' Bизa, сBи,цетелЬoTBо o po}к.цении' Tpy.цoBaJI кI{и}ккa и
т'п.), зaявЛlt{ия, Tpy,цoвall кIlижкa' сoгЛaсие нa oбpaбoTкy пеpсoнЕlЛьньtx .цaннЬж и т.п.)

фopмиpyroTсЯ B oт.цrльнylo пaIIкy (,Цoгoвopнoе делo клиентa) и хpaI{яTся B пoМeщении oфисa
oпеpaтopa B xtелезнoМ шкaфy или сейфе

7. oтветственнoсTЬ Зa хpaнениe (сoхpaннocть) !1 BЬIдaЧy ДoкyМеtIToB IrесyT

yПoлнoМoЧeннЬIе paбoтники oпеpaтopa. Укaзaнньlе paбoтники oбеспечивaroт зaщиTy
ПеpсoнaльнЬIx,ЦaннЬIx oT несaнкциoниpoBallнoгo .цoсTyIIa и кoпиpoBaIIия.

8. BьЦaчa дoкyМентoB' сo,цepжaщих пеpсoнurлЬнЬIе .цaннЬIe, иx КoПиpoBaние

oсyщесTBЛяеTcЯ B cooTBеTсTBии с федеpaльнЬIМи зaкoнaМи Poссийскoй Федеpaции,
пo.цзaкoннЬIМи нopМaTиBIIьIми ПpaBoBьIми aкTaMи Poссийскoй Фeдеpaции и нacToящиМ
Пoлoжением.

9, B слгIaе oбpaщения к oпеpaтopy лтoбьIx TpеTЬиx Лиц Зa инфopмaцией o

пеpсoнaЛьнЬrх ,цaннЬIх кЛиенToB' TaкЕUI инфopмaция Мo)кeT бьlть пpедoсTaBленa Toлькo с

сoглaсия (в пиcьменнoй фopме) клиентa.
10. Инфopмaция, oTIIoсящaяся к пrpсoIIaJIЬнЬIМ. .цaнньIМ клиеIIToB Мo}кеT бьIть

ПpедoсTaBленa гoсy.цapсTBе}IнЬIМ opгaнaМ B пopя,цке, ycTal{oBлrннoМ фeдеpaльнЬIМ зaкoнoМ.
11. Пpaвoм oзнaкoMлеLIklЯ И испoЛЬзoBaния инфopМaции' сo.цepжaщей пеpсoнulлЬнЬIе

.цaннЬIе клиеI{ToB oблa'цaroт .циpекTop oпеpaтopa' зaMестиTeлЬ .циpeкTopa oпеpaтоpa,
бyхгaлтеp oпеpaтopa или нaзнaченнor JIицo в oбъеме, неoбxo.цимoм .цЛя oсyщесTBления
Tpy.цoBЬIx фyнкций. Пaпкa с.цoкyМенTaNlуl' сoдеp)кaщиМи пеpсoнaльнЬIe .цaннЬIl, BЬI.цaeTся ((нa

pyки) BЬIIuенtх}BaIIнЬIМ paбoтникaм oпеpaтopa дJUI oзнaкoМления |4 иcПoлЬзoBaниЯ

инфopмaции Toлькo B Tечение paбoнегo ДHЯ L|.цoлжнa бьrть вoзвpaщенa B МеcTo xpaнения пo
егo oкoнЧaнию.

12. Bьl.цaчa кoпий дoкyМеI{ToB' сo,цеp)кaщиx пrpсoнaлЬнЬIе ,цaннЬIе кЛиеIIToB'

пpoизBoдиTся ToлЬкo c paзprшения .циpекTopa oпеpaтopa иЛи ylloлнoМoченнoгo Лицa' c

yчrToМ тpебoвaний п.п. 9,10 нaстoящrГo Пoлoжения.
13. Пеpсoнaльньtе ,цaннЬIе клиеIlToB Taкже хpaIIяTся B кol\,IпЬ}oтеpax oпеpaтopa,

сoе.циненньIx B лoкaлЬI{}To кoмпьtоTеpнylо сrтЬ oпepaтopa. CaнкциoниpoBaннЬIй дoстyп к

эЛекTpoIIньIм бaзaм .цaHIIЬIx, сo,цеpжaщиx ПеpсoнaJIЬнЬIе .цaннЬlе клиеIlToв, oбеспечивaeтcя2-
xсTyПенчaToй системoй пapoлеil: ътa ypoBне лoкaльнoй кoMпЬIoTеpнoй сети и нa ypoBнe бaз

.цaнных. Пapoли yсTaIiaBлиBaIоTся .циprкTopoм otlеpaTopa и сooбщaютcЯ I4t|Д'IB|4.цyaлЬнo

paбoтникaм oпеpaтopa' иMrIoщиM IIpaBo oзнaкoМлении И иопoльзoвaния инфopмaции,
сo.цеp)кaщеЙ пеpсoнaлЬнЬIе .цaннЬIе.

IV. Пеpедaчa пеpсoнaлЬнЬIх дaннЬIх кЛиеtIToB

14. Пpи пеpeдaче пеpсoнaлЬнЬж .цa}IнЬIx кJIиеHToB oпеpaтop .цoЛ}кен BЬIПoлняTь

сле.цytoщие тpебoвaния :

- не сooбщaть пrpсoнaJlьньIr ,цaннЬIе кЛиеHTa тpетьeй стopoне без писЬМеннoгo

сoглaсия кJIиr}ITa' зa исклIoЧениrМ слyЧarB' кoг,цa этo неoбxo.циМo B цrляx пpе.цyпprжДeНИЯ

yгpoзЬI xtизни и з.цopoBЬIo клиентa, a тaк}кr B слyч€шx' yсTalroBЛrннЬIx федеpa.пьнЬIМ зaкoнoМ;



15.

нa:

- не сooбщaTЬ пеpсoнurлЬнЬIе ,цaннЬIe клиенTa B кoММrpЧеских цеЛяx без еГo

ПисЬМеннoГo coглaсия;
- пpедyпpедиTЬ лиц' пoЛyчaющих пеpсoнaлЬнЬIе .цaннЬIе клиеI{Ta' o Toм' чTo эTи

.цaннЬIr МoгyТ бьrть испoльзoBaIIЬI Лиlrlь B целяx' для кoTopЬIx oни cooбщеньl и тpебoвaть oт
этих лиц пo,цTBrpждения Toгo' чтo эTo пpaвилo сoблro.ценo. Лицa, пoJryЧaющие пеpсoнaлЬнЬIr
.цaннЬIе клиеIITa' .цoлжнЬI сoблю.цaTЬ pехtиМ сrкprTIIoсти (кoнфидrнциirЛьнoоти). .{aннoе
Пoлoя{ение не paсПpoсTpaняrTся нa oбмен пеpсoнaлЬнЬIМи дaннЬIМи B llopя.цкr'
yсTaHoBленнoм федеpaJIЬнЬIМи зaкoIIaMи;

- paзprшIaTЬ .цoстyп к ПеpсoнaльньIМ .цaннЬIм клиенToB ToЛЬкo спеЦиaлЬнo
yПoЛнoМoченньIМ лицaМ' кoтopЬIМ эTи .цaннЬIr нy}кнЬI .цЛя выпoлнениЯ свoей тpyлoвoй

фyнкции, пpи эToМ yкaзaннЬIе лицa пoЛyЧaloT ToлЬкo Tе пеpсoнi}ЛьнЬIr .цaннЬIе' кoTopЬIе

неoбхoдимЬI для BЬIпoлнения кoнкpеTньгх фyнкций;
- не зaПpaшиBaTь инфopмaцию o сoсToяHии з.цopoBЬя клиlнTa, зa исклIоЧrниеМ Tеx

сведений, кoTopьIе oTIIoсяTсЯ к Boпpoсy o вoЗМo}кнoсTи oкiвaния oпеpaтopoМ TypисTичrских
yсЛyГ.

- пеpе.цaBaTЬ IlrpсoнaЛЬнЬIr .цaнньIe клиентa пpе.цсTaBиTеляМ клиенTa B llopя.цкe,

yсTaнoBЛеннЬIМ гpa){tДaHcкиМ зaкoнoдaTеЛЬcTBoM, .цoГоBopoM I{a oкaзaние TypисTиЧескиx
yслyг' и oГpaниЧиBaTЬ этy инфopМaцию Toлькo TrМи .цaннЬIми' кoTopьtе неoбхoдиМЬI .цЛЯ

BЬIпoЛнrния yкi}зaнньIМи пpе.цсTaBителяМи иx ПoлнoМoчий.

V. Пpaвa кЛиеI{T9B B целях oбеопечения зaщиTьI IIrpсoнЕrЛьнЬIх.цaнIIЬD(' xpaнящихся y
oпеpaтopa

B целях зaщиTЬI IIrpсoнaЛЬ}IЬIx ,цaнньгx' хpaнящихся y oпеpaтopa, клиеI{TЬI иМrIоT Пpaвo

- пoлнylo инфopмaцию oб их пеpсoнЕrлЬнЬгx дaннЬIx и oбpaбoтке эTиx.цaннЬх;
- свoбo.цньrй, беоплaтньtй дoстyп к сBoиМ пrpсoнaЛЬнЬIМ .цaннЬIм' BклIoчЕш пpaвo lra

IIoJIyЧение кoпий лtобoй ЗaПl,4cvl, сo.цеpжaщей пеpсoнa.пЬнЬIе.цaннЬIе кЛиентa, зa искЛ}oчениeм
сЛyчaев, пpе.цyсМoTpеннЬж федеpaльньIМ зaкoнoМ;

- тpебoвaние oб иcкЛюЧениe ИII|4 иcпpaBЛrl{ие IIеBеpньIх ИЛИ непoлнЬж ПеpсoнaлЬнЬж

.ЦaннЬIx' a Taкжr .цaннЬж oбpaбoтaннЬIх с нapyшениеM зaкoнoдaTельоTBa' зaкoнo.цaTельствa oб

oбpaщении пеpсoнaльнЬIх ,цaннЬж. Пpи oTкaзе oпеpaтopa исклIoЧиTЬ LlЛll иcпpaBить
ПеpсoнrrлЬнЬIr дaннЬIе клиентa oн иМееT пpaBo зaяBитЬ B писЬМеннoй фopме oпеpaтopy o

сBoeМ несoглacии с сooTBетсTByIoщиМ oбoснoвaниeМ Taкoгo несoгJIaсия. ПеpсoнaЛЬHЬIе

.цaннЬIе oцrнoчнoгo хapaкTеpa кЛиеtIT иМееT IIpaBo ,цoпoЛниТь з;UIBJIеI{ием' BЬIpa}кaющиМ егo
сoбственнylo Toчкy зprния.

- тpебoвaние oб изBещении oпеpaтopoМ Bсеx Лиц, кoTopьIМ paнrе бьlли сooбщеньI
невrpньIе иЛи непoлнЬIe пеpсoнtlлЬнЬIе .цaнные кЛиeнTa, oбо всех пpoизBr,ценнЬIx B них
исключениях' испpaBЛrЕиях и .цoпoЛнrнияx;

. oбжалoвaние в сyл лroбьlx непpaBoМrpнЬж ,цeйствий (бeздействий) oпеpaтopa Пpи

oбpaбoтке и зaщиTe егo пrрсoнaльньx ДaнIIьD(.

VI. Пpaвa кJIиeIIToB IIpи пpинятии pешени|тнa oснoвaнии искJIIoчиTелЬнo

aBToмaTизиpoвaннoй oбpaбoтки иx пеpсoнaлЬнЬIх .цaннЬIх

|6. Зaпpещaется пpиняTиr Ha, oснoвaнии исклюЧиTеJIЬнo aвToмaтизиpoвaннoй

oбpaбoтки пеpсoнaлЬ}lЬIх .цaннЬD( pеrшeний, пopoждaющих юpиДичrские пoсJIr'цcTBия B

oTIIoшении клиенTa иЛи инЬIм oбpaзoм зaтpaгиBaloщиx eгo ПpaBa и зaкoннЬIe и}ITеprсьI' зa

иcклЮчrниrМ сJIyчaев' пpe.цyсмoтprlrньтx пyнктoМ 1 7 нacтoящегo Пoлoж eHvIЯ'

17. Pепrениr пopo)кдaющее юpи.цические пocле.цсTBv|Я B oTнoшении кJIиrI{Ta иЛи инЬIМ

oбpaзoм 3aTpaгиBaloщеr егo пpaBa и зaкoннЬIе инTrprсЬI' Мoxtет бьtть пpинЯтo нa ocнoBaнии

исключиTельнo aBToМaTизиpoвaннoй oбpaбoтки егo пеpсoнaльньIx ,цaннЬIх Toлькo пpи

нilлиЧии сoГлaсия в письменнoй фopме клиенTa уIЛу1 B олyЧaЯх, пpе.цycМoТpеннЬж

федеpa;lьнЬIми зaкoнaМи, yсTaIIaBЛиBaIoщими TaЮкr МеpьI пo oбеспеЧениIo сoблrо,цения пpaB

и зaкoннЬIх и}ITеprcoB клиrнTa.



VII. oтветсTBеIIнoсТь зa нapyшение нopМ' pегyлиpyющих oбpaбoTкy и зaщиTy ПеpсoI{aJIЬIIЬIх

.цaннЫх

18. Лицa, BинoBIIЬIе B llapyшении нopМ' prгyJlиpyoщих oбpaбoткy И зaщиTy
пеpсoнЕ}льньш .цaннЬIx клиенTa, неcyT .циcциплинapнyIo' a'цМинисTpaTиBI{)Дo' гpa)к.цaнcкo-
пpaBoBylo или yгoлoBl{yю oтBеTсTBеtIнoсTЬ B cooTBеTсTBии о федеpaльнЬIМи зaкoнaМи.

l9. Bсе BoПpoсы' нryprгyлиpoвaннЬIe нaсToящиМ ПoлoжениеМ' пo.цЛrжaT paзprшению
B сooTBеTс.rBуIkl, c зaкoнo.цaTеЛЬсTвoМ Poссийскoй Федеpaции, B тoм числе B сooTBeTстBии с гЛ.

l4 TpyлoвoГo кoдексa Poссийскoй Федеpaции, федеpaльнoГo зaкoнa oт 27,07.2006 Ns l52-Фз
и инЬINlи нopМaTиBнЬIМи ПpaBoBЬIМи aктaМи Poссийскoй Федеpaции.

VIII. ЗaключитеJIЬнЬIr IIoJIoжrния
20. Haстoящее Пoлoжение oбязaтеJlЬнo .цJUI всеx paбoтникoв oпеpaтopa.
21. Paбoтники oпеpaтopa ,цoлжнЬI бьпь oзнaкoмJIeнЬI пo.ц paспискy с ,цoкyМrнTaМи

opгaнизaциИ, уcTaНaBлиBaIoщиМи пopя,цoк oбpaбoтки пеpсoнaлЬнЬIх .цaннЬIх кЛиеIIToB и
paбoтникoв oпеpaтopa' a TaЮI{e oб иx ПpaBax и oбязaннoсTяx B этой oблaсти.

22' oт Bсеx сTopoн тpебyется сoблro.цение тpебoвaний кoнфиденuиaJlЬнoсТи
пеpсoIrаJIЬнЬшдaннЬж, yсTaI{oBлrI{нЬIx cт. 7 ФедеpaJlЬ}roгo зaкoнa кo пеpсoнaJIЬI{ЬIх.цaннЬIx)

23. ,{oкyмеIIT IIpедстaBЛен в свoбo,цнoм .цoстyIIе' кaк пpе.цycмoTprнo ч. 2 cт. |8'1, н. 1

ст. 19 Федеpa.пьнoгo зaкoнa кo пеpcoнaлЬнЬIx.цaннЬIx)
24, Услoвием пpекpaщения oбpaбoтки пеpсoнaЛьньтx ,цtlннЬж мoжrT ЯBЛЯTЬcЯ

.цoсти}I(rние целей oбpaбoтки пеpоoнirЛЬHЬIx дaнньIx' иоTечение сpoкa ,цействия coГЛacl.4Я ||Л,1

oTзЬIB сoГЛaсиЯ сyбъектa пеpсoнaJIьI{ЬIх .цaннЬIx нa oбpaбoткy егo пеpсoнaЛьнЬIx .цaннЬгx, a

TaЮке BЬUIBлеIIие непpaBoмrpнoй oбpaбoTки пеpсoнutЛЬнЬIx ДaннЬIх.



ПPиЛo)IшниЕ l
сoГЛACиЕ I{A oБPAБoTкУ ПЕPсoHАЛЬнЬIx .цАнHЬIх'

(в слyvae oткaзa oт пoдписи сoглaсия нa oбpaбoткy пеpсoнЕUtЬ}IЬж дaннЬж иЛи егo oтзЬIвa.цo oкoнчal{ия сpoкa' yкшaннoгo B

г' Хaбapoвск
сoглaсии' oпеpaтop нr сМo)кrт пprДoсTaBитЬ свoи yслyги)

() 20l-г.
Я'

(Фaмилия, Имя, oтчествo)

сepия Ng

вьЦaн
пpoживarощий пo aдpeсy:

нaстoящиМ дaю сoгЛaсиr ooo <ТypистиЧескaя кoМпaния Мaндapин>, 680000' г. Xaбapoвск, yл. Кoмсoмoльскaя, l04. (лaлeе

<oпеpaтop>) нa oбpaбoткy oпepaтopoм (вклюvaя пoлyчение oт Меня иlилll oт любьIx тpетьих лиц, хpaнение, испoлЬзoвaние'
пеpедavy) Мoиx пrрсoнaльньIх дaнньIx и пoдтвеpждaю' чTo, дaBa,I тaкoе сoглaсие' я дeйствyю свoей вoлей и B свoеM

интеprсr.
Пpи этoм сoглaсие дaется oпеpaтopy, лeйствyющeМy чеpе3 cBoиx yпoлнoмoчeннЬIх лиц, нa нижепepечисленнЬIе

действия, при Bьtпoлнr}iии кoтoрЬIx oпеpaтop иMrrт пpaвo xpallить и oбpaбaтЬIBaть пеpсoнaльньIe дaннЬIe кaк oпеpaтop по

oбpaбoтке пеpcoнaЛЬнЬIx дaнньlх.
Coглaсиe дaется MI{oю для зaклюЧеtlия с oпepaтopoМ и испoлнrния любьtх дoгoBopoв' нaпpaвле}lньlx нa oкaзaние

Мtlе иЛи ДpyГиL,r ЛицaМ yсЛyг (в тoм нислe пoсpe.цнических' тypистичrских, инЬж BoзMез.цI{Ьlx yслyг' oкa:rьIвaеМьIх

oпеpaтopoм или тpетЬиМи лицaми пo дoгoвopy о oпеpaтopoм), в тoм числе связaннЬtx с пrpедaчей мoиx пеpсoнaльнЬIх

дaннЬtх сooтветствyющиМ тprтЬим ЛицaМ, для пpинятия pеurений иЛи сoBrpшеtlия инЬIх ДeЙcтвиil, пopoltt.Цaюшiих

юpи.цические пoслеДствия в oтнoшении MеIlя или дpyгих лиц' пpr.цoстaBлrния мне инфopмaции oб oкaзЬIвaeМьlх

oпеpaтopoм yслyгax и paспpoстрaнЯются нa сЛeдyющyю инфopмaцию: мoи фaмилия' иМя, oтчеотвo' гoд' Мrсяц' дaтa и МесTo

po}кдения, aдpес pеГисTpaции пo Местy жительcтвa иlилl,t пpебьIвaния, aдprс фaктичоскoгo пpoживaниЯ' семейнoе,

сoциаJlьнoe, иМyIцестBенIroе пoлoжение, oбpaзoвaние, пpoфессия, Мrстo paбoтьI' дoxo.цьI' aдpес электpoннoй пo.rты, нoМеpa

кpeдитньIх кapтoчeк' .цaтьt' нaпрaвления' дaтьI пor3,цoк' пpeдпoчтения' пpoживaние, и лtoбaя инaя инфopмaЦия' oтнoсяЩaяcя

к мoей личнoсти, достyпrraя или стaBIII;UI известнoй B любoй MoМrнт вpеМrни oпеpaтopy (,Цaлее <пepсoнЕlльнЬlr дaнньtе>),

пpедyсМoтpеннaя фе.ЦеpaльнЬIМ зaкoнoМ Ng l52-Фз oт 27 '07 .2006 <o пеpсoнaльныx .цaнньж).

Я пpизнaю и пoдтBеpждaю' чтo B сooтвeтстBии с yслoBияМи дoгoвopa с oпepaтopoм' Мнe' в тoМ числе' MoгyT

oкaзьIвaться усЛyги пo пprдoстaBЛению дoкyМеt|тoв' сoдrp)кaщиx Мoи пrpоoнaJlь}lЬIе дaннЬIe и/или конфидеliциaлЬнylо

инфopмauию oбo Мнe в Кoнсyльствo инoстpaннoгo гoсyдapствa.Цля oфopмлltlия Bиз для тypисTиЧеских и инЬtх пor3.цoк,

стopoнtlиM пoстaвщикaм yслyг' aвиaкoМпaнияМ' кoмпьютrpцьIМ систеМaМ бpoниpoвaния.щля целей испoлнения oбя3aтeльств

пo iцoгoBoрy сo Мнoю' B тoМ числе с целью сбopa плaтежей, связaнньtх с пpaвилaМи бpoниpoвaния. B вьtrпеназвaнньlx цrлях
oпеpaтop впpaве в неoбхoдимoм oбъеме paскpЬlвaть (пepелaвaть) Мoи пеpсoнaпьньIe дaннЬIе TprтьиМ лицaМ, их aгrнтaМ и

иньlМ yпoлнoМoчeнньIМ иМи лицaМ' a тaкже прrдoстaвлятЬ иМ дoкyМентьI, сoдеp)кaщylo сooтвrTсTвyющyю инфopмauиro.

Нaстoящим пpизI{aЮ и пoдтвеp'qцalo' Чтo нaстoящее сoглaсие очитaeтся дaнньIM мнoto лtoбьtм тpетЬиM ЛицaМ, yкaзaннЬIМ

BЬIше и любьrс тaкие тpетЬи лицa иMеют пpaBo нa oбpaбoткy пеpсoн'LчЬIrьIх дaнных нa oснoBaнии нaстoящеГo сoглaсия пpи

yслoвии сoблюдения тpебoвaний зaкoнoдaтелЬствa. Кpoме тoгo' нacтoящеe сoглaоиr paспрoстpaняrтся нa пrpr.цaчy

oпеpaтopoм пеpсoнzl,'IЬньtx дaннЬIх в сy.ЦебньIе opгa}lЬl ,цля p.}зpешения дел с MoиM yчaстиrМ.

HaстoяЩее сoгЛaсиr дaется нa oсyщrствление любьtх дrйстBий B oтIloшe}Iии Moих пepсoнaлЬньIх .цa}lньП' кoтopЬIе

неoбхoДимьt иЛи )кrлaеМьr для дoотия(rния yкшaннЬIх BЬIше целrй' вклюЧaя, без oгpaничения: сбop, систеМaтизaцию

нaкoплениe' xpaнениe' }тoчнение (oбнoвление, изменение), испoльзoBallие' пеpсдaчa' oбезличивaние, блoкиpoвaние,
yничтo)кение' трaнсгрaничнyю пrpедaчy с yЧrтoМ дeйствyюЩегo зaкoнoдaтельствa' oбpaбoткa пrpсонaлЬнЬrx дaнньlх мo)кет

oсyщrстBляться oпеpaтopoМ с пpиМrнrниrМ следyющиx спoсoбoв (нo не oгpaничиB.UIсь ими): хpaнeние, зaписЬ нa

элrктpol-tllЬlе нoситrЛи и их xpaнение, сoстaвлrниe и xpaнение (кapтoчrк клиrнтa) нa электpoннoм и бyмaжнoМ нoситеЛе'

пеPеннейlтlPo"*...o.,u.Иe 
Дac|cЯнa сpoк noou.o.n"" пеpегoвopoв u ДeЙcтвиякa)кдoгo зaкл}oЧеtl}loгo,цoГoвoрa с

oпеpaтopoм и в течrние 5(пяти) лeт с дaтЬI пpeкpaщения .цoгoвopa, в cooтветствии с действyющиМ зaкoнo.цaтельствoМ

Poсоии. Пpи этoм oпepaтop хpaнит пеpсoнulпЬньrе дaнныr в тrЧение сpoкa хpaнrния дoкyМeнтoв' yстaнoвленнoгo

действyющим зaкoнoдaтелЬствoм Poссии' a B оjIyчaJIх' пpе.цyсмoтprннЬIx 3aкoнoдaтелЬствoМ' yпoлtloМoченньш нa тo
нoрMaтивнЬIми пpaвoBЬIМи aктaМи opгaнизaцияМ, Я сoглaсен с тeМ' чтo пo МoеMy писЬМеннoМy тpебoвaнию yведoмлениe oб

y}lичтort(е}lии пеpсoнaлЬнЬlx бyлет вpyuaться Mнe пo Местy нaxoждения oпeрaтopa. oтзьIв сoгЛaсия мoжет бьIть пpoизBедeн

в письменнoй фopме не рaнеe дaTЬl пpекpaЩeния дoгoвopa/.Цaтьl испoЛнеt|ия oбязaтельств пo дoгoBopy, a B oтнoшении

пеpсoнaльнЬlх сведений включеl{ньlx в текст .цoГoвopa с oпеpaтopoм _ tlе palrее истечения yстaltoBленнoгo

зaкoнoдaтеЛьствoМ и лoкaлЬньIМи нopМaтивнЬrMи aктaми сpoкa xpaнeJrия пеpBичtlЬIх буxгaлтеpских дoкyМеl{тoB.
Пn ппrlnr

(ФИo пoлнoстью, пoдпись)

* 
B.oo,,...'вии с зzlкoнoдaтелЬствoМ Bсе клиентЬl - пoлучaTели yсЛyг' дoлжllьl личнo зaпoлниTЬ и пoдписaть сoГЛACиЕ

нA oБPАБoTкy ПЕPсOнAЛЬнЬIх ДAtIнЬIx



сoГЛAсиЕ tIA oБPАБoTкУ ПЕPCOHAJIЬнЬж .цAEIнЬIХ
(в слyvaе oткil}a oт пoдписи сoглaсия нa oбpaбoткy пеpсoнaльньIx дaнньIх иЛи егo oTзЬIBa.цo oкoнчaния срoкa' yкaзaннoгo в

сoглaсии' oпеpaтop не сMoжет пprДoстaвитЬ свoи yслyги)

г. Хaбapoвок 20| г.

Я,

сrpия
(Фaмилия, Имя, oтuествo)

Ns

BЬIдaн

пpoжиBaющий пo a"цprсy:

нaсТoящиМ дaю ooo <Typисти.tеокtш кoМпaния Maн.Цapин>, 680000' г. Хaбapoвок, yл. Кoмсoмoльскaя' l04 (лалее

<oпеpaтop>) нa oбpaбoткy oпеpaтopoм (вклюuaя пoлyчrниr oт Меня иlилll oт любьtх тprтьих лиц' хрaнrние' испoльзoвaние,

пеpелauу) Moиx персoнaлЬнЬlх дaннЬlх ( в тoм числе пеpсoнaлЬнЬIх.цaнHЬIх лиц, yкBaнньIх вьtше) и пoДтBеpжДaю. чТo, .ДaBaя

тaкoе сoглaсие, я действyto свoей вoлей и B свoем интrprсе' в тoМ чиоле в интеprсax вьIшеyкairaн}rьx лиц.

Пpи этoм сoглaсие дaeтся oпеpaтopy, лeйствyющrMy чrpез сBoих yпoлнoМoченныx лиц' нa ни)кeпeречисленнЬtе

действия, пpи BЬtпoлнrнии кoтopЬIx oпеpaтop иМrrт пpaвo xpaнить и oбpaбaтьIвaть пepcoн.шЬпЬlr дaннЬIе кaк oпеpaтop пo

oбpaбoтке пеpсoнaльнЬx дaннЬtх.

Coглaсие дaется Мнoю.цля зaкЛючения с oпеpaтopoм и испoлнrния любьIx дoгoвopoв' нaпpaBлеIlнЬIx нa oкa:}aниe

Мне или ДpyгиM лицaМ yслyг (в тoм нисле пoсprднических' тypистичeских' иньIх BoзМездtlЬlх yолyг' oкaзьIвarМьIx

oпepaтopoм или тpетЬиМи лицaMи пo дoгoBopy с oпеpaтopoм), в тoм чиоле сBязaннЬIх с пrpедaчeй мoих пеpсoнa;rьнЬIх

дaннЬIх сooтветстByюЩиМ тprтЬиМ лицaM, для пpинятия pеureний или сoвеpшеtlия иньIx действий, пopo)кдaющиx

юpи.цичrские пoсЛеДствия B oтнoше}tии Меня или дpyгиx лиц' пpедoстaвЛеtlия мнe инфopмaции oб oкaзьlBaeМьIx

oпеpaтopoм yслyгaх и paспрoстpaняются нa следyющyю инфopмaцию: мoи фaмилия' иМя' oтЧествo' гoд' Мrсяц' дaтa и МесTo

pox(дения, a'цpeс pегистpaции пo местy жительcтвa ulилlц пpебьIвaния, aдpес фaктичeскoгo пpoя(ивallия' семейнoе,

сoциzlлЬнoе' иMyщественнoе пoлoжение, oбpaзoвaние, пpoфесоия, мrстo paбoтьI' дoxoды, a'цpес эЛrктpoннoй пouтьt, tloМеpa

кpедитнЬlх кapтoчrк' дaтьl' нaпpaвлеt|ия' дaтьI пoeздoк' пpе.цпoчтeния' пpoживaние, и любaя инaя инфopмaция' oтlloсящaяся

к мoей личнoсти' дoсTyпlltul или стaвшaя известrroй в лroбoй Moмент вpеМени oпеpaтopy (.Цaлее <пеpсoнtulЬньIe.Цaнньtе>),

пpеДyсМoTprннaя федеpaльнЬIМ зaкoнoМ }lb l52-Ф3 oт27^07.2006 <o пеpсoнaльньждaннЬIхD'

Я пpизнaю и пoдтBеpя<дa}o' Чтo в сooтB9тствии с yслoвияMи .Цoгoвdpa с oпеpaтopoм' Мнe' в тoМ числе' Мoг}т

oкaзьIвaться yслyги пo прeдoстaвлению дoкyМентoв' сoдеp}кaщих Мoи персoнaльнЬlе дaннЬIе и/или кoнфиде}lциaлЬнyю

инфopмauию oбo Мне в Кoнсyльствo инoстрaннoгo гoсyдapствa для oфopмления виз .цля тypистических и инЬж пoездoк,

стopoнниМ пoстaвщикaМ yслyг' aвиaкoМпaнияМ' кoМпьютеpнЬtМ сиcтrМaм бpoниpoвaния для целей испoлнeния oбязaтельств

пo дoгoвopy сo Mltoю' B тoМ числе с цeлью сбopa плaтeжей, связaнньtx с пpaвилaми бpoниpoвaния. B вьIшенaзвaннЬIх цeляx

oпеpaтop впpaвr в неoбxoдимoм oбъeме paскpьIвaть (пеpeлaвaть) Moи пеpсoнaльнЬIе дaнньIr тpетЬиМ лицaМ' иx aгeнтaМ и

инЬIМ yпoлнoMoченнЬIМ иМи ЛицaМ' a тaкжe пpедoстaвлятЬ иМ дoкyМrнтьI, сoдеpжaЩyЮ сooтBrтствyющyю инфopмauию.

Haстoяutим пpизHaю и пoдтвrp)кдaю' чтo нaстoящее сoглaсиr считarтся дaнныМ мнoЮ лЮбЬIМ тpетьиМ лицaм, yкaзaнньIМ

вЬIше и любьtе тaкие тpетьи Лицa иMеIoт пpaBo нa oбpaбoткy пеpсoнaлЬнЬIx дaнньrx нa oснoBaнии нaсToящегo сoглacия пpи

yсЛoвии сoблюдения тpебoвaний зaконoдaтeлЬcтвa. Кpoмe тoгo, нaстoяЩeе сoглacиr paспpoстpalrяется нa пrprДaчy

oпеpaтopoм tlеpсoнaльньrx ДaнньIх в сyдебнЬtе opГaньI дЛя paзpешеl{ия ,цел с МoиМ yчaстиеМ.

HaстояЩее сoглaсиr ,цarтся нa oсyЩrствлеt{ие любьtх действий B oтнoшeнии Мoих пеpсoнaJlьнЬIх дaнньIх' кoтopЬIe

неoбхoдимьl иЛи )кrлaеМьI для дoсти)ке}|ия yкaзaнньIх вЬlluе цeлей, вклюнaя, бeз oгpaничения: сбop, сиотемaтизaцию

нaкoпЛение, хpaне}iиr' yгoчнrниr (oбнoвление, и3Мrlrение), испoЛьзoBallиr' пеpr.цaчa' oбезличивaние, блoкирoвaние,

yничтoжеliие' тpaнсГpaничнylo пеpедaчy с yчетoм дсйствyoщегo зaкoнoдaтeльствa. oбpaбoткa пеpсoнirлЬньж дaнньIx мo)кrт

oсyЩeстBлятЬся oпеpaтopoц о пpиМrнrниеМ оледyющиx спoсoбoв (нo не oГpallиЧивaясь ими): хрaнениr' зaписЬ нa

электрoнньrе нoсиTеЛи и их xpaнrние' сoсTaвлrниe и xpaнrние (кapтoчек клиенTa) нa элrктpoнtloм и бyмaжнoМ t{oсителе,

пеpенней и пp.

Haстoящее сoглaсие .цaется нa сpoк пpoBедrния пеpегoвopoB и дrйотвия кaж.цoГo 3aклюЧеннoгo дoгoBopa с

oпеpaтopoм и в течение 5(пяти) лет с дaтЬr пpекpaщeния дoгoBopa' B сooтвrтствии с действytolциM зaкoнoдaтеЛЬсTвoМ

Poссии. Пpи этoм oпеpaтop xpaнит пеpсoнzulьнЬIe дaннЬIе в течrние сpoкa хpaнения дoкyМeнтoв' yстaнoвлrннoгo

действytoЩим зaкoнодaтeльствoм Poссии, a в слyчtulx' пpеДyсМoтpенньIх зaкoнoдaTеЛЬствoM, yпoлнoMoчr}l}lЬIM нa To

IlopцaтивньlМи пpaBoBьIМи aктaми opгaнизaцияМ. Я сoглaсен с тем, чтo пo МoеMy письМеннoМy тpебoвaнию yвrдoмление oб

уничтoжrнии пeрсoritшЬнЬIх бyлет вpyвaться Мнr пo Meстy вaхoждения oпrpaтopa. oтзьIв сoглaсия мoжет быть пpoизвсдrн

в письменнoй фopме не paнrе дaTЬI пpeкpaщс}lия дoгoвopа/,цaтьI испoлнrния oбязaтельств по дoгoвopy' a в oт}loшении

пеpсoltttлЬнЬIх сведений вкЛЮченнЬlх B текст дoгoвopa c oпеpaтopoм - нe paнеr истеЧeния yстaнoвлеtlнoгo

зaкoнoдaтелЬстBoМ и лoкaЛЬнЬIМи tlopмaтиBl{ьlМи aктaМи сpoкa хpaнения пrpBиЧI{ЬIх бщгaлтеpских дoкyМrнтoB.

Пoдпись
(ФИo пoлнoстьlp, пoдпись)



ПPиЛortЕниЕ 2
ПPABиЛA PAсCMOTPЕния ЗAIIPOсOB сУБtЕI(ToB
IIЕP C oHAЛЬнЬIx ДAI{IIЬIх ИЛvl иx ПPEДсTABиTЕЛЕЙ

1. Cyбъект пеpсoнaЛЬньIх Дal{HЬrx имrrT пpaBo IIa пoЛyчrниe инфopмaЦИpl, кaсaroщейся
oбpaбoтки еГo ПеpсoнaЛьнЬгx,цaннЬIx' B ToМ числе сoдеpжaщей:
1 ) пoдтвep}кДeние фaктa oбpaбoтки пеpсoнaлЬнЬж .цaннЬIх oпеpaTopoМ;
2) пpaвoвьlr o cнoBaIIи Я kI ЦeЛИ o бpaбoтки пеpсoн aЛЬнЬгx .цaннЬIx ;

3) цели и пpиMrIIяеМЬIr oпеpaTopoм спoсoбьr oбpaбoтки пеpсoнaЛьнЬIхДaннЬж;
4) нaименoBa}Iиr и МесTo llaxo}кдrния oпrpaTopa' сBr.цения o Лицax (зa исклю.rениеМ
paбoтникoB ollеpaTopa), кoтopьtе иМе}oT.цoсTyII к пrpсoнaлЬнЬIM дaI{нЬIM или кoTopЬIМ МoгyT
бьIть paскpЬITЬI IIеpсoнi}лЬнЬIrдaнные нa ocIIоBaIIиидoгoBopa c oпеpaтopoм или нa oсIIoBaI{ии

федеpaльнoгo зaкoнa;
5) oбpaбaтЬIBaеМьIе ПеpсoнaльнЬIе.цaннЬIе' oTI{oсЯщиеоя к сooTветсTвyloщeМy сyбъектy
Пepсol{aJlЬнЬlx.цaннЬж, исTочIIик их пoЛr{енИЯ' ecЛуIинoй пopя.цoк пpе.цсTaBЛеtlия тaкиx
,цaннЬIх нr пpедyсМoTpен федеpaльнЬIМ зaкoнoМ;
6) сpoки oбpaбoтки пеpсoнurлЬнЬж ДaннЬж' B Tolu числе сpoки иx xpaЕеIrия;

7) нaименoBaIIие ипи фaмили}o, иМя' oTЧrсTBo и aДprс JIицa' ocyщеcтBляIoщегo oбpaбoткy
ПеpсoнaльньIx .цaннЬIх пo пoprrению oпеpaTopa, еcли oбpaбoткa пopyченa vlли буДeт

пopyЧrнa TaкoМy лиЦУ.
2. Cyбъект пеpсoнaЛЬнЬIx,цaннЬIх BпpaBe тpебoвaть oт oпrpaтopa yToчнения егo
ITеpсoнaлЬнЬгx ДaннЬш, иx блoкиpoBal{ия иЛи yHичToжениЯ B слгIaе' если пеpсoIIaJIЬнЬIе

,цaннЬIе яBЛяIoTсЯ непoлнЬIMи, yсTapеBIIIими' нrToЧныМи, незaкoннo шoЛyчeннЬIМи иЛи не

Явля}oTся неoбxoДимЬIМи для зaJ{BЛеI{нoй цели oбpaбoтки' a тaкжr пpинимaTЬ
пpе.цyсI\,loTpеннЬIе зaкoнoМ МepЬI Пo зaщиTе сBoиx пpaв.
3' Cведeния.цoлжнЬI бьIть пpeдoстaBЛrнЬI сyбъектy пrpcoнaлЬнЬIx.цaннЬIх oпеpaтopoМ B

дoстyпнoй фopме и B }Iиx недoлжньI сo,цеp}кaтЬся пеpсoнzUIьньIе.цaнньIе' oTl{oсЯщиеcя к
ДpyГиМ сyбъeктaм пepсoнЕrлЬньIx,цaннЬIx' зa искл}oчениеМ rЛyчaеB, еcли иМеIoTся зaкoннЬIе
oснoBal{ия .цля paскpЬITия Taких пеpсoнaлЬнЬIх дaннЬж.
4. Cве.цения ПprДoсTaвля}oTся сyбъектy ПrpсoнaлЬнЬIx.цaI{нЬIx иJIи егo Пpе.цсTaBиTеЛIo

oПrpaTopoM IIpи oбpaщении либo пpи пoЛyчении зaпpoсa сyбъeктa пеpоoнaлЬнЬIx дaннЬIх или
егo пpе.цсTaBkITeIIЯ.

Зaпpoсдoлх{ен сo.цrpя(aTЬ l{oМеp oсIloBнoгo.цoкyМеI{Ta, yдoсToBеpяющегo лиЧнoсTЬ cyбъектa
ПеpсoнaЛьнЬтx.цaнньIx или rгo пpедсTaBиTrля' свe.цrниЯ o.цaте BЬI.цaЧи yкitзallнoГo ДoкyМеIITa
и BьI.цaBIIIеМ rгo opгaне, cBе.цения' пo.цTвrpх(дaющие yЧacтиe сyбъектa пеpcoнaЛЬнЬIх,цaннЬж
B oТнoшIенИЯx c oПrpaTopoм (нoмеp .цoгoBopa' Дaтa зaключrния дoгoвopa, yслoвI{or сЛoBrсI{oе

oбoзнaчeнvlell(или) инЬIе сведения), либo све,цения' инЬIм oбpaзoм пo.цTBеpxt.цaroщие фaкт
oбpaбoтки пеpсoнirЛьньIx,цaнньIx oПеpaTopoМ, пoдпись сyбъектa пеpсoнaлЬньIх ДaннЬIx иЛи

егo пpедсTaBvITeЛЯ. Зaпpoс МoжеT бьIть нaпpaBлен в фopмr эЛектpoннoГo

ДoкyМеIITa и IIo.цIIисaн элrкTpoннoй пoдписЬIo B сooTBеTсTBии с зaкoнo.цaTeлЬстBoМ

Poссийскoй Федеpaции.
5. B слy.rae если oбpaбaTЬIBarМЬIе ПrpсoIraJIЬнЬIе дaнньIе бьrли Пpе,цoсTaBJIенЬI.цля

oзнaкoМления сyбъекTy IIеpсoнaЛЬнЬIx дaннЬж пo eгo зaпpoсy' сyбъект ПrpсoнaЛьнЬжДaннЬц
BIIpaBr oбpaтиться пoBTopнo к oпеpaTopу LtЛLlнaПpaBиTь eМy IIoBTopньlй зallpoс B цеЛяx
oЗнaкoМЛеНI4Я c TaкиМи пеpсotIi}JIьньIМи .цaннЬIМи нr paнеr чеM чеpe3 Tpи.ццaTь .цней пoоле

пеpBoнaчaJlЬнoгo oбpaщeниЯI4ЛvI нaIIpaBления пеpвollaчaлЬнoгo зaпpoсa' если бoлее кopoткий
сpoк не yстaIIoBлrн федеpaлЬнЬIМ зaкoнoМ' пpинятЬIМ B сooTBrтсTBии с ниМ нopМaTивнЬIМ

IIpaBoBЬIМ aкToМ или дoгoBopoМ' сTopoнoй кoтopoгo.либo BьIгoдoпpиoбpетaтелеNlуIЛуI

пopyчиTеЛеМ пo кoTopoМy яBJIяеTся сyбъект пеpсoIIaJIЬI{ЬIx .цaннЬIх.

6. Cyбъект пrpсoнaJlЬньIx дaннЬж BпpaBе oбpaтиться IIoBTopI{o к oпеpaTopу Иrlи IIaIIpaBиTЬ

еМy ПoBTopньIй зaпpoс в цеЛяx oзнaкoMJIеHутЯ c oбpaбaтьlвaеМЬIМи пеpоoIIaJIЬнЬIми .цaннЬIМи

.цo исTечения сpoкa, yкaзaннoгo B пyнкTe 5 нaстoящих пpaBил' B cлyчaе если Taкие cBeДeНИЯ

и(или) oбpaбaтьrвaеМЬIе пеpсoнirЛЬнЬIr дaннЬIе не бьIли пpе.цoсTaBленЬI еМy.цля oзнaкoМления

B пoлнoМ oбъеме Пo pезyлЬTaTaМ paссМoтpения пеpвoнaчaJlЬнoгo oбpaщения. Пoвтopньtй



зaпpoс нapяДy co сBе.цеHияМи' yкaзaннЬIми B пyIrкTе 4 нaстoящих пpaBил,.цoл}кен сo.цеpжaTь
oбoснoвaниr нaIIpaBления пoвTopнoгo зaпpoсa.
7. oпеpaтop BпpaBе oTкaзaTЬ сyбъектy пrpсoнzrлЬнЬIх.цaннЬD( B BЬIпoлнении пoBтopнoгo
зaпpoсa, не сooTBеTсTByIoщегo yслoBияМ' Пpе,цyсМoTpеннЬIМ пyнктaМи 5 и 6 нaстoящих
пpaBил. Taкoй oTкaз дoлrкен бьtть мoтиBиpoBaI{нЬIМ. oбязaннoсTь пpе.цсTaBлeния
,цoкaзaTелЬcтв oбoснoBaIIEoсTи oткaзa B BЬIПoлнении пoвTopнoгo зaпpoсa JIежиT IIa oпеpaTopе.



ПPиoЛ}кЕниЕ 3
Пpaвилa paбoтьl с oбезличeнньIl}|и пrpсoнaльнЬIlии .цaннЬIlии

1. oБщИЕ ПoЛoжЕHИЯ
1.Haотoящиe Пpaвилa paбoтьI с oбезличeннЬIМи пеpсoнЕrлЬнЬIМи .цaннЬIМи paзpaбoтaньl с

гIеToМ Фeдеpaльнoгo зaкoнa oт 27.07.2006 Ns 152-Фз кo пеpсoнaлЬнЬж дaннЬн> и
пoсTaI{oBления ПpaвиTелЬсTBa PФ oт 2|.0З,201,2 J\9 211 <oб yтвepждеЕии пеpечнЯ Меp'
нaIIpaBлеIIнЬIx нa oбеспечениr BЬIпoлнения oбязaннoстей, пpе.цyсМoTpеI{нЬIx ФЗ (o
пеpсoнaлЬнЬIx ДaннЬIx) и пpиIIяTЬIМи B сOoTBеTсTBI4uI c HvL|уI HopМaTиBнЬIМи пpaBoBьIМи
aкTaМи, oпepaTopaМи, яBЛя}oщиМися гoсy.цapственнЬIMи или МyнициПaлЬнЬIМи opгal{aМи).
2.Haстoящие Пpaвилa oПpе.целя}oT Пopя.цoк paбoтьt с oбезличенньIМи.цaнньIМи opгaнизaции.
3 . Haстoящие Пpaвилa yTBrpж.цaIoTся pyкoBo.циTелrМ opгaн ИЗaЦ|4у|'

2. TЕPМиHЬI И oПPЕДЕЛЕHИЯ
B сooтветсTBии с ФедеpaльнЬIМ зaкoнoм oт 27 ,07,2006 }.lb l52.Фз кo пеpсoнaльнЬIХ .цaннЬrх):

1.Пеpсoнa.пЬнЬIе .цaнньIе _ лroбaя инфopмaция' oTIIoсяЩaяcЯ к пpяМo или кoсBеIIнo

oпpе.целеннoМy или oпpr.цеЛяеМoМy физи.rескoМy JIицy (сyбъектy пrpсoнzшIЬньгx 'цaнньtx);
2.oбpaбoткa ПrpсoнaлЬнЬIx.цaнньIx . любoe.цействие (oпеpaция) vrлvl сoBoкyпнoсть.цействий
(oпepaций), сoвеpпraeМЬIx с испoльзoвaниеМ сpе.цcTB aвToМaTизaЦv|ИИЛИ без испoльЗoBaния
Taкиx сpеДсTв с IIеpсoIIaJIЬнЬIМи.цaннЬIМи' BкJIIoчIUI сбop, зaПиcь, систеМaTизaциIo,
нaкoПЛение, xpaнrниr, yToчI{ение (oбнoвлlниl' измrнениr), извленениl' испoЛЬзoBaIIиe'

пеpе.цaчy (paспpостpaнlние, пpедoсTaBЛение' дoотyп), oбезличивaIIvIe) блoкиpoвaние,
y,цaление, y}IичTo}кениr пrpсoнaлЬнЬIx .цaннЬж ;

3.oбезличивaниe пеpсoн.rЛЬнЬtх .цaнньIх _ действиЯ' B prзyлЬTaTr кoTopЬж нeBoзМo)кнo

oпpеДeлиTЬ пpинaдле)кнoсTЬ пеpсoнaлЬнЬIх.цaнньIx кoнкpеTl{oмy сyбъeкTy пеpсoнilлЬнЬIx

.цaI{нЬIx.

3 . УCЛoBИя oБЕЗЛИЧИB AH|4Я
l.oбезличивaние пrpсoн€rлЬнЬж дaннЬш Мo)кrт бьIть пpoвrденo c цеЛЬю Be.цения

сTaTисTиЧескиx дaнньIх, снижения yщеpбa oT ptшглaшениЯ зaщищaеМьIx ПepсoнaлЬньIх

,цaннЬIx' сниxtения клaссa инфopмaциoнныx сисTеМ llеpсoнaлЬнЬж.цaннЬIх и пo дoсти}кени}o

целей oбpaбoтки или B сЛrlaе yTpaTЬI неoбxoдимoсTи B.цoсTюкении эTих цeлeй, если инoе не

ПprДyсМoTpенo федеpaJIьIlЬIМ зaкoIIoM
2.Cпoсoбьr oбезличивaшp^ЯПpI4 yсЛoBии .цaльнейrшей oбpaбoтки пrpсoнaЛЬнЬIx,цaннЬIx:
-зaМrнa чacTи сведений идентификaTopaМи;
-oбoбщение _ пoнижение ToчнoсTи некoTopЬIx сBедr}rий (нaпpимep, кMестo }киTелЬсTBa)

Мo}кrт сoсToЯTЬ из cTpaньI, ин.цексa, Гopo.цa' yлицЬI, дoМa и кBapTиpьI' a МoжeT бьtть yкaзaн

ToлЬкo гopoд)
-.цpyгие спoсoбьI.
3.Пеpеuень .цoЛxtнoсTей в ooo <Typистиuескaя кoМпaния Maндapин)), oTBrTсTBeннЬж зa

пpoBе.цениe MеpoПpиятvlЙ лo oбезличивaниIo oбpaбaтьlвaеМЬIx пеpсoнurлЬнЬIx .цaнньIx'

iipиBе.цен в Пpилoжeнии к нaстoящиМ Пpaвилaм;
-pешениr o неoбxo.циМoсTи oбeзличивallия пеpсoн€lЛьньIx.цaннЬIх пpиниМaет pyкoBoдиТеЛь

opГaнизaции;
.pyкoBoДиTrЛи сTpyкTypнЬж пo.цpaЗ.цеЛeний, непoсpr.цсTBеннo ocyщесTBJlяIoщие oбpaбoткy
пеpсoнirльнЬж,цaннЬгx' гoToBят пpr.цлoжrния Пo oбезличивaниIo пеpcoнaлЬнЬIx.цaнньIx'
oбoснoвaниe тaкoй неoбхoдимoсTи и спoсoб oбезличивaшИЯi
-сoTpy,цники пo.цpЕB.цeлений, oбслyживaющиx бaзьl,цaнньD( с пrpсoI{aJIЬнЬIМи дaннЬIМи'

сoBМесTнo с 6TBеTстBе}IнЬIM зa opгallизaцию oбpaбoтки пеpсoнaЛЬнЬIх.цaннЬIx, oсyщесTBЛяIoT

нeпoсpе.цственнoо oбезличивaние вьtбpaнньIМ спoсoбoм.

4. ПoPЯДoК PAБOTЬI C OБЕЗЛИЧЕHHЬIМи ПЕPCOHAЛЬHЬIМИ ДAFIHЬIMИ
1.oбезличенныr пqpсoнaJIЬнЬIе .цaннЬIе не пoдлrxtaT paзглarтrениIo и нapyшrнию
кoнфиденциtlЛЬнoсTи.



2.oбезличеннЬIе пеpсoнaЛЬньIе дaннЬIе N,IoгyT oбpaбaтьIвaTЬcЯ с исПoлЬзoвaнием и без
испoЛЬзoвaния сpеДcTв aBтoМaтИзaЦИk|.
3.Пpи oбpaбoтке oбезличеннЬIх пеpсoн€lльньIx,цaннЬIx с исПoлЬзoBaIIиrМ сpе.цcTB
aBToМaTизaции неoбхoдиМo сoблrо.цение:
-пapoльнoй,пoлиTики;
-al{тиBиpyснoй пoлитики;
-IIpaBил paбoтьI сo съеМньIМи нoсиTелями (если oни испoльзyется);
-ПpaBил pезеpBIIoГo кoпиpoBa[Iия ;

-ПpaBил ДocTyIIa в ПoМещенуI1,ГДe paспoлo)кеньI эЛrМентьI инфopмaциoннЬIx сисTеМ;
4.Пpvт oбpaбoтке oбезличенньтх пеpcoнtlлЬнЬIх дaннЬIx без иcпoльзoBaния сpr.цсTB
aBToМaTизaции неoбхo.циMo сoблro.цение:
-ПpaBил xpaнения бyмaжньlx нoсителей;
-пpaBил .цoсTyIIa к ниМ и B пoМещeЕИЯ, г.це oни xpaнятся.


